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Reglamento
Academico




La Junta Directiva
Considerando

|- Que de conformidad con el articulo 24 de sus Estatutos, la Universidad
propondra a las autoridades competentes los reglamentos que determinen la
forma como cumplird sus funciones de Docencia, Investigacion y Proyeccion
Social.

- Que es atribucion del Consejo Académico proponer la reforma de los
reglamentos de la Universidad segun el articulo 38 de sus Estatutos.

Por tanto: la Junta Directiva a propuesta del Consejo Académico aprueba el
siguiente:

TITULO |
OBJETIVO DEL REGLAMENTO

Art. 1. El objetivo del presente Reglamento es el de normar e informar acerca de
los procesos académicos, en concordancia con los estatutos de la Universidad y
con la Ley de Educacion Superior, facilitando asi a la comunidad universitaria, una
guia para tales procedimientos.

TITULO II
DEL INGRESO DE LOS ESTUDIANTES

Art. 2. Se consideran estudiantes de la Universidad, todos aquellos inscritos en el
Registro Académico de la Institucion.

Art. 3. Existen cinco (5) categorias de estudiantes, en cuanto a su forma de
ingreso a la Universidad, durante el ciclo académico vigente:

a. Nuevo Ingreso: Los bachilleres y personas con grado equivalente obtenido
en el extranjero e incorporado legalmente en el pais y que se matricule por
primera vez en la Institucion.

b. Ingreso Continuo: Los que hubieren estado matriculados en la Universidad
en el ciclo inmediato anterior.

C. Reingreso: Los que han realizado estudios en la Universidad y han dejado
de matricularse por lo menos durante un ciclo académico o gue se hayan
graduado de la Universidad y deseen continuar estudios en la misma.

d. Ingreso por Equivalencias: Los que tienen estudios superiores previos en

otras universidades nacionales o extranjeras, reconocidas y legalmente
establecidas.
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e. Estudiantes oyentes: Los estudiantes cuyo interés principal es el de asistir
como oyentes a algunas de las clases que la Universidad ofrece, sin tener derecho
a ganar créditos académicos.

CAPITULO |
REQUISITOS DE INGRESO

Art. 4. Los aspirantes de nuevo ingreso, para ser admitidos en la institucion
deberdan cumplir los requisitos siguientes:

Para Técnico, Profesorado, Tecndlogo y Licenciatura:

a. Acreditar su calidad de Bachiller o grado equivalente obtenido en el pais o
en el extranjero, reconocido e incorporado legalmente en el pais.

b. Realizar el proceso de admision establecido por la Universidad, por
primera y Unica vez.

C. Cancelar derechos de matricula y demas cuotas establecidas por la
Universidad.

d. Presentar la documentacion siguiente:
i) Partida de nacimiento,
i) Certificacion de notas de bachillerato o equivalente,
i) Documento de identidad.

Para estudiantes extranjeros:

D) Pasaporte,

i) Tarjeta de residente,

i) Certificacion de notas autenticadas y registradas en el pais. Toda la
documentacion debera estar debidamente autenticada y traducida al
castellano, si fuera necesario.

e. Excepcionalmente se podra autorizar la matricula de algun estudiante que
no esté, temporalmente en posesion fisica, de alguno de los documentos
indicados, para lo cual el estudiante firmara una carta compromiso, obligandose
a presentar la documentacion antes de la finalizacion del ciclo vigente. En caso
gque no se entregare dicha documentacion el estudiante sera bloqueado
académicamente hasta que no regularice su situacion, sin que ello signifique, en
ningun caso, que el estudiante pueda quedar eximido de sus obligaciones
adquiridas para con la Universidad.

f. Otros requeridos por la Direccidon de Administracion Académica de
la Universidad, en concordancia con la carrera de su eleccion, con la Ley de
Educacion Superior o Normativas emanadas del Ministerio de Educacion en lo
relativo al Ingreso a las Instituciones de Educacion Superior.
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Para Posgrados, Maestria, Doctorado:

a. Someterse al proceso de admisidon establecido por la Universidad, por
primera y uUnica vez.

b. Presentar el titulo universitario registrado por el Ministerio de Educacion
en original y fotocopia. Cuando hubiere sido obtenido en el extranjero también
deberd haber sido reconocido legalmente e incorporado por el Ministerio de
Educacion de El Salvador.

C. Presentar su titulo de bachiller en original y fotocopia.

d. Cancelar derechos de matricula y demas cuotas establecidas por la
Universidad.

e. Curriculum vitae
f. Presentar la documentacion siguiente:
i) Partida de nacimiento en original y fotocopia.

i) Fotocopia de Documento de identidad.
i) Dos fotografias tamafio carnet

Para estudiantes extranjeros:
i) Pasaporte vigente
i) Tarjeta de residente

Art. 5. Los estudiantes(as) de Ingreso Continuo deberan:

a. Realizar el proceso de matricula e inscripcion de asignaturas para el nuevo
ciclo, en el periodo establecido para tal fin.

b. Cancelar los aranceles correspondientes.
C. Presentar solvencias de pago, de archivo académico y Biblioteca.
d. Cumplir cualquier otro requisito establecido por la Direccidon de

Administracion Académica de la Universidad.

Art. 6. Los estudiantes de Reingreso, deberan cumplir con los siguientes
requisitos:

a. Presentar solicitud de reingreso, ya sea a la carrera que cursaba antes de
retirarse o a otra carrera de su eleccién, para establecer las alternativas en
relacion a las asignaturas que puede cursar, siempre y cuando no haya reprobado
asignaturas en tercera matricula que estén contempladas en ambos planes de
estudio.
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b. Presentar solvencias de pago, de archivo académico y Biblioteca, del
ultimo ciclo estudiado.

C. Ser aceptado por la Direccidon de Administracion Académica, quien
resolverd lo pertinente. Los casos especiales seran transferidos al Consejo
Académico para su resolucion.

Art. 7. Los aspirantes que deseen ingresar por Equivalencias, deberan:

a. Presentar solicitud de ingreso por escrito.
b. Solicitar tramite provisional de equivalencias
C. Presentar certificacion autenticada de calificaciones de TODAS las

asignaturas cursadas en la(s) Universidad(es) de procedencia. La certificaciéon de
calificaciones de Universidad extranjera, debe estar debidamente autenticada y
registrada en el pais, traducidas al espafiol, si fuera necesario.

d. Cancelar el arancel correspondiente al tramite oficial de equivalencias.

e. Cumplir con los requisitos establecidos para estudiantes de nuevo ingreso.

Art. 8. Los estudiantes oyentes, deberan:

a. Presentar solicitud por escrito al Decanato de la Facultad donde desea
asistir a clases en calidad de Oyente, sefalando los objetivos por los cuales hace
la solicitud.

b. En caso de ser aceptado, firmara un compromiso de acatamiento de las
disposiciones académicas, disciplinarias y econdmicas establecidas por la
Universidad para los estudiantes regulares.

C. Someterse a las disposiciones de cupo y otras relacionadas a los
estudiantes regulares, que el Decano considere pertinentes para otorgar la
calidad de Oyente.

d. Aceptar por escrito la disposicion de que NO se le reconoceran derechos
ni créditos académicos para la asignatura a la que asista como oyente.

TITULO 1l )
DE LA MATRICULA, ASESORIA ACADEMICA E INSCRIPCION DE
ASIGNATURAS Y OTROS ASPECTOS ACADEMICOS.

Art. 9. El calendario de actividades académicas se establece para cada ciclo
académico a propuesta de la Rectoria, y aprobado por el Consejo Académico.

Art. 10. El afo académico, estd constituido por dos ciclos regulares y uno
complementario y se denominan asi:

a. Primer ciclo (O1)
b. Segundo ciclo (02)
C. Ciclo Complementario (03)
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CAPITULO II
DE LA MATRICULA

Art. 1. La matricula para todos los estudiantes de Universidad es el acto
académico administrativo que registra en los archivos institucionales, a una
persona como estudiante de la Universidad, después de cumplir
satisfactoriamente con:

a. El valor econdmico de la matricula y la primera de las cuotas.

b. Los requisitos de ingreso.

Art. 12. En caso que una persona no pueda asistir a las oficinas de la Universidad
para matricularse, debe autorizar por escrito, a la persona que lo representara en
dicho proceso.

Art. 13. Un estudiante podra estar matriculado en una sola carrera.

Art. 14. El acto académico administrativo de matricula quedara invalidado, en
caso que el estudiante presente documentos falsos y en consecuencia todo
proceso académico al que hubiere dado inicio no sera efectivo y no podra hacer
reclamos de ninguna naturaleza.

Art. 15. La matricula tiene una periodicidad semestral y debe realizarse cada
ciclo, debiendo el estudiante cancelar los aranceles correspondientes.

Art. 16. El estudiante que por razones justificadas no haga uso del derecho de
matricula, debera informarlo por escrito a Registro Académico, antes de la
iniciacion del ciclo académico para obtener la autorizacion de reingreso en el
ciclo académico posterior.

CAPITULO llI
DE LA INSCRIPCION DE ASIGNATURAS

Art. 17. Para realizar la inscripcion de asignaturas el estudiante define en Registro
Académico, de acuerdo con la oferta académica y cupo disponible, las
asignaturas por cursar, la seccion y grupo, en cada ciclo académico, de tal
manera gue se registren como oficialmente inscritas.

Art. 18. La inscripcion de asignhaturas debera realizarse una vez por ciclo, en los
periodos establecidos en el calendario académico vigente.

Art 19. Se invalidara la inscripcion de asignaturas en los siguientes casos:

a. Por no haber aprobado los prerrequisitos establecidos en el plan de
estudios.
b. Las asignaturas que presenten coincidencia de horarios.
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Art 20. Los estudiantes de Licenciatura o Técnico inscribirdn como maximo las
asignaturas que sumen veintiuna unidades valorativas y en profesorado este total
serd de veinte unidades valorativas. Se deberd dar cumplimiento a lo establecido
en el plan de estudios respectivo en cuanto a la carga académica.

Art. 21. La Inscripcion de asignaturas reprobadas podra realizarse de acuerdo con

lo siguiente:

a. Una asignatura en tercera matricula y dos en primera matricula.

b. Una en segunda matricula y dos en primera matricula.

C. Una en tercera matricula y una en segunda matricula. Para este caso no
puede sumar mas de dos asignaturas.

d. Dos asignaturas en segunda y una en primera matricula.

e. En ningun caso se podra cursar dos asignaturas en tercera matricula.

Art 22. Se denegara la inscripcion en cualquier programa académico (técnico,
profesorado, licenciatura, maestria, doctorado) en los siguientes casos:

a. A quienes hayan perdido su calidad de estudiante por sanciones relativas a
faltas graves tipificadas en el Reglamento disciplinario.

b. Quienes estuvieren en mora por pagos de matricula o cuotas de
escolaridad del ultimo ciclo cursado

C. En caso que, mediante pruebas psicoldgicas, se compruebe que la persona
no tiene control de sus facultades mentales.

Art. 23. Cuando no se complete el cupo minimo por asignatura (establecido por
Junta Directiva cada ano), podra aprobarse que se imparta una asignatura para
uno o mas (hasta un maximo de 4) estudiantes por el sistema personalizado,
debiendo tomar como criterio valido para su aprobacion el niumero de unidades
valorativas de la asignatura; que ésta sea prerrequisito para otra que debera
cursarse en el ciclo subsiguiente y cualquier otra disposicion establecida por el
Consejo Académico que beneficie al estudiante en su proceso formativo en la
carrera que el (los) estudiante (s) cursan.

Art. 24. La metodologia por utilizar al impartir una asignatura por el sistema
personalizado, serd la misma que se emplea para las asignaturas que se
programan en un ciclo regular.

CAPITULO IV
DE LA ASESORIA ACADEMICA

Art. 25. La asesoria académica es ofrecida permanentemente por la Direccidn de
Administracion Académica para la orientacion de los estudiantes acerca de los
aspectos reglamentarios:

a. Inscripcion de asignaturas de acuerdo al plan de estudios.
b Asignaturas y horarios ofrecidos por la Universidad.

C. Prerrequisitos de las asignaturas por cursar.

d Procedimiento de inscripcion.
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e. Las asignaturas retrasadas que se deban cursar en primera, segunda o
tercera matricula y que sean prerrequisito para otras.

f. Las asignaturas retrasadas cuyos requisitos ya se han cumplido.

g. Las asignaturas del nivel correspondiente con prerrequisitos cumplidos

h. Carga académica por ciclo.

i

Otra informacion pertinente aprobada por la Universidad.

Art. 26. Los aspectos mencionados en el articulo anterior, son de estricto
cumplimiento para la inscripcion de asignaturas, de lo contrario, la Direccion de
Administracion Académica, tienen la facultad de retirar o anular la inscripcion
gue violente alguna norma establecida por la Universidad a través de sus
organismos o autoridades.

CAPITULO V )
DEL RETIRO, ADICION Y CAMBIO DE SECCION DE ASIGNATURAS

Art. 27. El retiro, adicion y cambio de seccidon de asignaturas, es un proceso
administrativo, que permite al estudiante, hacer cambios en la inscripcion de las
mismas, si son autorizados por la Universidad. Los estudiantes, pueden solicitar
a la Direccion de Administracion Académica el retiro, adicion o cambio de
seccion de asignaturas inscritas, en las fechas establecidas para tal fin y en el
ciclo académico vigente.

Art. 28. Las asignaturas inscritas en primera matricula, podran ser retiradas hasta
tres veces, las asignaturas inscritas en segunda vy tercera matricula solamente dos
veces, por razones justificadas y debidamente documentadas.

Art. 29. Cualquier caso excepcional de retiro de asignaturas, fuera del periodo
establecido en el calendario académico, serdn los Decanos quienes podran
conocer y resolver informando inmediatamente por escrito al Registro
Académico, para el tramite correspondiente.

Art. 30. Se consideran casos O razones excepcionales para el retiro de
asignaturas:

a. Incapacidad comprobada por accidente o enfermedad grave durante mas
de cuatro semanas.

b. Ser favorecido con beca de estudios al exterior.

C. Cambio de domicilio del estudiante y que lo imposibilita atender
diariamente sus clases.

d. Razones de trabajo por las que el estudiante tiene que desplazarse al
interior del pais, dificultando su traslado de ida y regreso a la Universidad.

e. Por dificultad econdmica para continuar sus estudios y/o lugar de trabajo.
f. Fallecimiento de familiares que ayudan a financiar los estudios.

g. Otras que el Decano en consulta con el Consejo Técnico de Facultad,

consideren pertinentes.

|
8

REGLAMENTO ACADEMICO



Art. 31. Para que el retiro de asignaturas o retiro completo de un ciclo académico
sea considerado oficial, el estudiante debe solicitar por escrito el retiro de
matricula y suspension de pagos a la Vicerrectoria Administrativa, para su
posterior tramite, en los periodos establecidos en el calendario académico.

Art. 32. Los cambios de seccidon y adicion de asignaturas, estara sujeta a la
disponibilidad de cupo en la asignatura solicitada, observandose, ademas, la
carga académica, prerrequisitos, unidades valorativas y rendimiento académico
del estudiante. El periodo para la realizacidon de este tramite sera establecido en
el calendario académico y aprobado por la Direccidon de Administracion
Académica.

Art. 33. Todo estudiante tendra derecho a inscribir una asignatura adicional a lo
establecido en el plan de estudios de su carrera, siempre y cuando satisfaga los
requisitos establecidos y sea aprobado por el Consejo Académico:

a. Poseer un CUM mayor o igual a 8.5

b. Que la asignatura sea un prerrequisito para cursar otra asignatura en el
proximo ciclo académico.

C. Que todas las asignaturas por cursar sean inscritas en PRIMERA matricula.
d. Que la asignatura esté programada para ser servida en el ciclo respectivo.
e. La asignatura adicional NO debe conducir a alterar el periodo de
conclusion de la carrera, segun lo establecido en la Ley de Educacion Superior.
f. Que la asignatura adicional NO haga superar las 21 (veinte y una) unidades
valorativas.

g. No violente el disefio del plan de estudios.

Art. 34. Los estudiantes de las carreras de profesorado no podran cursar
asignaturas en la modalidad personalizada, ni en fin de semana, ni inscribir
asignaturas adicionales a lo establecido en el plan de estudios de conformidad
con el Instructivo especial para el funcionamiento de las carreras de Profesorado.

CAPITULO VI
DE LAS ASIGNATURAS EN TERCERA MATRICULA

Art. 35. Los estudiantes de la Universidad que reprobaren asignaturas en
segunda matricula, deberan solicitar por escrito al Consejo Académico, la
inscripcion en tercera matricula con la justificacion necesaria y comprobando los
motivos por los cuales hace su solicitud. Con base en sus facultades el Consejo
Académico, resolvera con un dictamen de aprobado o denegado.

Art. 36. La autorizaciéon de una tercera matricula procede cuando existe causa de
fuerza mayor, que haya incapacitado al estudiante para cumplir sus
responsabilidades académicas; tales causas pueden ser:

a. Enfermedad o accidente grave que lo (la) incapacite por mas de cuatro (4)
semanas
b. Parto
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C. Pérdida del empleo

d. Muerte de un pariente hasta primer grado de afinidad o en tercero de
consanguinidad, que afecte la situacion econdmica del (la) estudiante.

e. Otras que el Consejo Académico considere justificadas.

Todas estas causas deberan ser debidamente documentadas.

Art. 37. Independientemente del C.U.M. ningun estudiante podra cursar mas de 12
(doce) UV, en el ciclo, si una de las asignaturas ha sido autorizada en tercera
matricula.

Art. 38. Si por cualquier causa un(a) estudiante, reprueba una asignatura inscrita
en tercera matricula, podra optar por un cambio de carrera, siempre y cuando en
el Pensum nuevo NO exista la asignatura reprobada.

Art. 39. No podran inscribirse asignaturas en tercera matricula en el ciclo
complementario.

CAPITULO VII
DE LAS INCORPORACIONES

Art.40. A solicitud de los interesados, el Consejo Académico de la Universidad,
podra resolver casos de incorporacion, de acuerdo con la Ley de Educacion
Superior.

TITULO IV
CAPITULO VIII
LAS EVALUACIONES

Art. 41. La evaluacion es la actividad mediante la cual, en funcidon de
determinados criterios, se obtiene informacion pertinente acerca de un
fendmeno, situacion, objeto o persona, para, posteriormente, emitir un juicio y
tomar las decisiones pertinentes.

Art. 42. La evaluacion, como un proceso integral, informa acerca del progreso
académico del estudiante, sus conocimientos, habilidades, intereses, actitudes,
habitos de estudio. En este sentido, la Universidad establecera un sistema de
evaluacion que parte de los principios de integridad, cooperacion,
sistematicidad, participacion, mejora continua y objetividad de los procesos y
productos implicados en toda la vida académica.

Art. 43. Los examenes, ya sean orales o escritos, laboratorios, tareas ex aula, y los
contenidos y niveles de dificultad de las pruebas, deben ser consistentes con los
objetivos y competencias del curso de acuerdo con los lineamientos de la
Universidad.
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Art. 44. Las calificaciones minimas establecidas para aprobar las asignaturas,
segun el programa académico y en una escala de 0.0 a 10.0 son:

Para técnicos: seis punto cero (6.0)

Para profesorados: siete punto cero (7.0)

Para Licenciatura en educacion inicial y parvularia: siete punto cero (7.0)
Para Licenciaturas, Ingenierias o Arquitecturas: seis punto cero (6.0)

Para Maestrias: ocho punto cero (8.0)

Para Doctorados: ocho punto cero (8.0)

~0 00T

Art. 45. La Universidad adopta el Sistema de Unidades Valorativas, con el fin de
cuantificar los créditos acumulados por los estudiantes durante el estudio de una
carrera. Asimismo, adopta el Coeficiente de Unidades de Mérito, CUM, para
efecto de graduacidn en cada uno de los grados académicos por otorgar.

Art. 46. El CUM cuantifica el rendimiento académico del estudiante. Se calcula
dividiendo el nimero de Unidades de Mérito ganadas entre el total de unidades
valorativas de las asignaturas cursadas y aprobadas. La unidad de mérito es la
calificacion final de cada asignatura multiplicada por sus unidades valorativas.

Art. 47. El numero de unidades valorativas, para obtener un titulo, serd como
minimo, el indicado por la Ley de Educacion Superior.

Art. 48. En los casos de estudiantes que hayan cursado una asignatura en
segunda o tercera matricula, se calculard el CUM tomando en cuenta la
calificacion de aprobacion.

Art. 49. El CUM minimo establecido como requisito para obtener la calidad de
egresado, de conformidad con la Ley de Educacion Superior:

Para técnicos: seis punto cero (6.0)

Para profesorados: siete punto cero (7.0)

Para Licenciatura en educacion inicial y parvularia: siete punto cero (7.0)
Para Licenciaturas, Ingenierias o Arquitecturas: seis punto cero (6.0)

Para Maestrias: ocho punto cero (8.0)

Para Doctorados: ocho punto cero (8.0)

P00 T

Art. 50. Si el estudiante, después de cursar y aprobar las asignaturas
correspondientes a su plan de estudios, no logra un CUM establecido por la
Universidad, deberd estudiar en forma complementaria las asignaturas que sean
necesarias hasta que alcance el CUM requerido. Para aprobar estas asignaturas
complementarias se debe alcanzar una calificacion minima de siete punto cero
(7.0) y tales asignaturas seran determinadas por el Decanato respectivo.

CAPITULO IX
SISTEMA DE EVALUACION
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Art. 51. El Sistema de evaluacion de la Universidad Pedagdgica se clasifica, Segun
funciones:

a. Diagndstica: Aguella mediante la cual se juzga la situaciéon actual de los
estudiantes comparada con l|la realidad pretendida en los objetivos y los
requisitos o condiciones para lograrlos.

b. Formativa: Aquella efectuada al inicio del hecho educativo sea este todo
un plan de estudios, un area, un curso o un modulo y es el conjunto de
actividades probatorias de apreciaciones, mediante las cuales se juzga y controla
el avance del proceso educativo, examinando sistematicamente sus resultados.
C. Sumativa: Aguella que mide y juzga el aprendizaje con el fin de certificarlo,
asignar calificaciones y determinar promociones.

Segun participantes:

a. Coevaluacion
b. Autoevaluacion

Segun referentes de comparacion:
a. Criterial
b. Normativa

Art. 52. A efecto de realizar un proceso racional de evaluacidn, cada docente
debe:

a. Actualizar el programa de la asignatura que va a impartir, siguiendo los
lineamientos del Syllabus correspondiente de acuerdo con los modelos
Pedagdgico y Didactico de la Universidad.

Los programas deberdn contener objetivos de aprendizaje, competencias, temas
a tratar, metodologia a utilizar, material bibliografico sugerido y los
procedimientos de evaluacidn con sus especificaciones correspondientes.

b. Registrar y presentar a la respectiva Coordinacion de Escuela, las
actividades evaluables en cada periodo.

C. Elaborar la tabla de especificaciones y sus respectivos instrumentos de
evaluacion de acuerdo con los objetivos de aprendizaje y las competencias.

d. Registrar los resultados de las distintas evaluaciones en los formatos
originales correspondientes.

e. Presentar a la Direccion de Administracidon Académica, los informes sobre

los resultados de las evaluaciones realizadas, en las fechas indicadas en el
calendario académico.

Art. 53. Serdn evaluables:

a. Todas las actividades tedricas: lecturas asignadas, trabajos escritos,
exposicion de temas.
b. Todas las actividades practicas: trabajos de campo, participacion en

eventos profesionales con sus correspondientes informes, investigaciones,
proyectos realizados que comprueben creatividad e iniciativa, etc.

C. Los laboratorios o practicas de laboratorio
Pruebas e itas, preferentemente, objeti
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d. Pruebas escritas, preferentemente, objetivas.
e. Examenes o interrogatorios orales.
f. Otras actividades que permitan apreciar competencias, aptitudes,

actitudes que vayan definiendo su perfil profesional.

Art. 54. Para evaluar las actividades listadas en el articulo anterior, deberan
establecerse criterios e instrumentos pertinentes, de acuerdo con el modelo
Didactico de la Universidad.

Art. 55. En caso que un estudiante no asista como minimo el 80% del total de
horas de la asignatura, no tendra derecho al tercer examen parcial; con excepcion
que justifique por escrito a la coordinacion de escuela, las causas como las
descritas en el articulo 36.

Art. 56. Para cada asignatura los docentes registraran tres evaluaciones parciales,
laboratorios siguiendo los lineamientos de evaluacion establecidos vy
manteniendo como base, los principios descritos para tal fin en los modelos
Pedagdgico y Didactico de la Universidad.

Art. 57. Los periodos para la realizacidon de las evaluaciones parciales seran
programados en el Calendario Académico correspondiente; cualquier cambio
serd autorizado por los Decanos en coordinacion con la Direccion de
Administracion Académica de la Universidad.

Art. 58. Los exdmenes se disefaran de manera que puedan ser resueltos en dos
horas clase, cualquier excepcion serd resuelta por el Decano de la Facultad
respectiva.

Art. 59. Cada docente es responsable de evaluar los aprendizajes en las
asignaturas que imparte, en consecuencia, es el unico autorizado para certificar
con su firma, el registro de -calificaciones y ademas resolver cualquier
irregularidad gue se presente. En su ausencia sera el Coordinador de Escuela
quien resolverd, con apoyo en registros y especialistas.

CAPITULO X
DE LAS PRUEBAS DIFERIDAS

Art. 60. Los estudiantes que no realicen algun examen o evaluacion en la fecha
fijlada, podran solicitar, por escrito y debidamente justificado, al Decano de la
Facultad, la realizacion de un examen o evaluacion diferida, basandose en las
fechas programadas en el calendario de actividades académicas y cancelar el
arancel correspondiente.

Art. 61. De no ser aprobada la realizacion del examen o evaluacion diferida, la
nota computada para la misma sera de uno punto cero (1.0)
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Art. 62. Los exdmenes o evaluaciones diferidas se realizardn unicamente para el
primero y segundo examen parcial. El tercer parcial no puede realizarse de
manera diferida.

Art. 63. La realizacion de examenes o evaluaciones por anticipado a la
programacion establecida en el calendario académico, podra ser autorizada o no
por el Consejo Técnico de Facultad, quien delegara en el Decano de la misma, la
resolucion para el estudiante y al docente respectivo, por lo menos dos dias
antes de la realizacion de la prueba. La solicitud deberd estar debidamente
justificada.

Art. 64. Si un estudiante se presenta a una actividad de evaluacidon y se retira sin
causa justificada, antes de ser completada, ésta se considerara efectuada vy la
calificacion obtenida sera valida.

Art. 65. Cualquier acto realizado por los estudiantes, que vicie la administracion
de una actividad o forma de evaluacion (ejemplo: recibir o dar copia, suplantar a
otro estudiante, consultar apuntes cuando sea prohibido, etc.), serd sancionado
de acuerdo con el Reglamento Disciplinario de la Universidad.

CAPITULO XI )
DE LOS EXAMENES DE REPOSICION

Art. 66. Un estudiante, cuya nota final en alguna asignatura inscrita en el ciclo
académico vigente, oscile en el rango de 5.0 a 5.9 (cinco punto cero a cinco
punto nueve), éste tendrd la oportunidad de realizar examen de Reposicidn. Su
contenido serd el que corresponde al examen final y su calificacion se
promediara con la nota final obtenida para obtener asi la calificacion general de
la asignatura.

Art. 67. Ningun estudiante podra realizar exdmenes de reposicion en mas de tres
asignaturas cursadas en el mismo ciclo. Ademas, la evaluacion de reposicion no
podra ser un trabajo ex aula.

Art. 68. Para solicitar exdmenes de reposicion, el estudiante deberd estar
solvente con la Universidad.

Art. 69. Cuando un estudiante de postgrado no alcance la nota minima de
promocion y el promedio final oscile entre 6.0 y 6.9 en una asignatura, podra
someterse a una nueva evaluacién dentro de un periodo no mayor de 10 dias
posteriores a la entrega de las notas. Si en esta nueva prueba no se alcanza la
nota minima, la asignatura quedara reprobada y deberd cursarse de nuevo. Su
contenido serd el que corresponde al examen final y su calificacion se
promediara con la nota final obtenida para obtener asi la calificacion general de
la asignatura.
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CAPITULO XII
DE LOS EXAMENES DE SUFICIENCIA

Art. 70. Los exdmenes de Suficiencia se pueden aplicar a aguellos estudiantes
qgue demuestren que tienen el dominio suficiente de los objetivos y contenidos
de una asignatura del respectivo Plan de estudios.

Art. 71. El Consejo Académico, previa solicitud debidamente justificada con
documentacion escrita; serd el que emita resolucidon de aprobacion para la
realizacion de una prueba Unica de suficiencia para una misma asignatura.

Art. 72. Para que le sea aplicada la prueba unica de suficiencia en una asignatura,
el estudiante no debe haber inscrito ni cursado esta asignatura en ningun
periodo lectivo previo.

Art. 73. Si la resolucidn para realizar un examen de suficiencia fuera favorable, se
le dard al interesado un periodo no menor a 30 dias a partir de la notificacion,
para la realizacion del mismo.

Art. 74. Todo examen de suficiencia sera administrado por un jurado evaluador
conformado por tres profesionales designados por la Universidad y en el cual
participard un funcionario de la misma y dos especialistas del area por evaluar.

Art. 75. El jurado evaluador disefara y calificarad la prueba, de manera que todos
los contenidos programaticos de la asignatura sean evaluados mediante la
aplicacion de la misma.

Art. 76. La nota minima de aprobacidon serd de ocho punto cero (8.0). El
estudiante que apruebe esta evaluacidon queda exento de cursar dicha
asignatura.

Art. 77. En caso de reprobar el examen de suficiencia, la asignatura se registrara
en el expediente académico como reprobada, con la nota obtenida. Y la
asignatura deberad inscribirse posteriormente en segunda matricula.

CAPITULO XlII ) )
DE LA CORRECCION DE EXAMENES

Art. 78. Los docentes entregardn a la Direccion de Administracion Académica las
listas de calificaciones parciales durante los periodos establecidos por la
Universidad en el Calendario de actividades académicas. Los promedios finales
serdn certificados por el docente y devueltas las listas de calificacion a la
Direccion de Administracion Académica, debidamente firmados.

Art. 79. Los estudiantes después de conocer el resultado de sus evaluaciones, y
si no estuvieren de acuerdo con su calificaciéon, pueden solicitar revision de las
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mismas con el fin de determinar si la evaluacion fue justa, equitativa y sin errores.
En caso de haber error, el docente hara la correccidon correspondiente en la
calificaciéon, notificando por escrito y documentando la correccién a la Direccion
de Administracion Académica de la Universidad, para su registro. El plazo
maximo para realizar modificaciones es de quince dias a partir de la fecha de
entrega de notas definitivas a la Direccion de Administracion Académica.

Art. 80. Cualquier correccion de calificaciones debera estar debidamente
justificada y documentada, para comprobar su veracidad, de lo contrario, ésta
guedara sin validez.

Art. 81. Si en la revision mencionada en el articulo anterior, se determina que el
estudiante ha cambiado o alterado alguna de las respuestas en pruebas escritas,
con el fin de cometer fraude y reclamar una calificaciéon mayor, en el acto, el
docente o la instancia responsable que revisare el examen, prueba o trabajo,
anulara la nota obtenida, informando a quien corresponda, para la aplicacion del
reglamento disciplinario, calificando la falta como GRAVE.

Art. 82. El Comité Técnico de Escuela definira las instancias y procedimientos
para la revision de exdmenes, en los casos excepcionales, ya sean individuales o
colectivos manteniendo informado de ello al Decano/a, a la Vicerrectoria
Académica y a la Direccion de Administracion Académica.

Art. 83. Los exdmenes o pruebas realizadas deberan ser resueltos en clase por el
docente, con la finalidad de retroalimentar a los estudiantes en aquellos aspectos
en gque pudieran haber fallado. Esta practica se debe realizar en un periodo no
mayor a diez dias habiles después de realizada la actividad de evaluacion.

Art. 84. Cualquier correccion de calificaciones debera estar debidamente
justificada y documentada, para comprobar su veracidad, de lo contrario, ésta
guedara sin validez.

CAPITULO XIV
DEL REGISTRO DE CALIFICACIONES

Art. 85. Los docentes registraran las calificaciones de sus estudiantes por
asignatura en el formato proporcionado por la Direccion de Administracion
Académica de la Universidad, lo cual tiene la finalidad de que se lleve un control
ordenado de las evaluaciones de sus estudiantes.

Art. 86. El listado provisional de estudiantes por asignatura, serd entregado a los
docentes, a mas tardar tres (3) dias habiles después de haber iniciado las clases
del ciclo vigente.

Art. 87. La nota final de las asignaturas sera la sumatoria de los promedios
obtenidos en las calificaciones de los laboratorios y evaluaciones parciales, segun
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el porcentaje asignado a cada actividad evaluable.

Art. 88. La entrega de las listas de calificaciones por parte del docente se
realizara por cada evaluacion parcial, excepto cuando el tipo de asignatura que
se imparta asi lo requiera, previa autorizacion del Decanato o la Vicerrectoria
Académica.

TITULO V EQUIVALENCIAS

Art. 89. Todo estudiante que haya cursado y aprobado estudios regulares en una
universidad nacional o extranjera tiene derecho a solicitar que le sean concedidas
equivalencias con los cursos de igual indole impartidos en la Universidad
Pedagogica de El Salvador.

Art. 90. Se concederan equivalencias dentro de un mismo nivel de estudios, de
conformidad con lo estipulado en la Ley de Educacidn Superior y lo
reglamentado por la Universidad.

Art. 91. De conformidad con la Ley de Educaciéon Superior, todo estudiante que
haya ingresado a la Universidad por el Sistema de Equivalencias, para graduarse
deberd haber cursado y aprobado asignaturas que le acrediten un minimo de 32
U.V. en la Universidad Pedagdgica de El Salvador; por lo tanto, ninguln estudiante
serd admitido directamente para el proceso de graduacion.

Art. 92. Para realizar tramite de equivalencias, el estudiante debera presentar en
la Direccion de Administracion Académica los documentos siguientes:

a. Tramite provisional de equivalencias
b. Solicitud de tramite de equivalencias
C. Certificacion autenticada de estudios realizados, en original y copia,

debidamente firmada y sellada. En el caso de estudios en una universidad
extranjera, la certificacion debera estar debidamente firmada y sellada por la
autoridad académica correspondiente y estar legalmente registrada en el pais,
traducida al castellano, si fuera necesario, debidamente autorizada por un
notario.

d. Programas de estudios de las asignaturas que solicitard en equivalencia,
debidamente autorizados por la Universidad de procedencia.

e. Recibo de cancelacion de los aranceles respectivos.

Art. 93. Se otorgard equivalencia de una asignatura (0 moédulo) tomando como
criterio el numero de unidades valorativas de la asignatura en la Universidad de
procedencia y sobre la base de comparacion de los contenidos programaticos de
la asignatura, cuando éstos coincidan, al menos en un ochenta por ciento (80%)
con los de igual indole impartidos en la Universidad Pedagdgica de El Salvador.

Art. 94. En ningun caso se concederdn equivalencias de asignaturas aprobadas
en otra Universidad, pero que previamente fueron reprobadas en la Universidad
Pedagodgica de El Salvador.
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Art. 95. No se concederdn equivalencias de asignaturas que hayan sido cursadas
simultdneamente en otra Universidad y/o en otra carrera.

Art. 96. La relacion de correspondencia entre asignaturas, al momento de
otorgar la equivalencia es de una a una, esto implica que, por una asignatura
aprobada en otra institucion, la Universidad Pedagdgica solamente podra
acreditar una asignatura. Sin embargo, si asi fuera necesario, segun el niUmero de
unidades valorativas, podra otorgarse la equivalencia de una asignatura por la
fusion de dos o mas asignaturas cursadas en la Universidad de procedencia.

Art. 97. Si alguna de las asignaturas solicitadas por equivalencia, tiene
prerrequisito en los planes de estudio de la Universidad, ésta podra otorgarse si
el prerrequisito es cursado en el ciclo de estudio inmediato a su ingreso.

Art. 98. La experiencia profesional no es sujeto de ninguna acreditacion
académica.

TITULO VI
DE LOS GRADOS ACADEMICOS POR OTORGAR

Art. 99. La Universidad podra otorgar los grados académicos correspondientes a
los distintos niveles de la educacion superior de acuerdo con la Ley de Educacidon
Superior. Estos son:

Técnico(a)

Profesor(a)

Tecnodlogo(a)

Licenciado(a), Ingeniero(a) y Arquitecto(a)

Maestro(a)

Doctor(a)

g. Especialista

Para otorgar los grados académicos, los estudiantes deberdn cursar y aprobar el
Plan de Estudios correspondiente y cumplir con los requisitos de graduacion
establecidos tanto en la Ley de Educacidn Superior como todo lo establecido en
los Estatutos y Reglamentos de |la Universidad, para cada nivel.

P00 T

Art. 100. Los grados académicos gue la Universidad otorga, garantiza que los
graduados puedan ejercer su profesion de conformidad con las leyes de la
Republica. Los grados adoptaran el género correspondiente a la persona que lo
reciba.

Art. 101. Los titulos que otorgue la Universidad llevaran las firmas y sellos

correspondientes de la Rectoria, la Vicerrectoria Académica y el Decano de la
Facultad respectiva, asi como la firma del sustentante.

|
18

REGLAMENTO ACADEMICO



Art. 102. La duracion de cada una de las carreras, el nivel de los correspondientes
grados académicos y la denominacion de los titulos estan especificados en los
planes de estudio aprobados por el Ministerio de Educacion.

Art. 103. La Universidad podra extender certificados de asistencia a quienes se
inscriban en diplomados y/o cursos especiales de extensidon que ella imparta
siempre que los asistentes cubran un ochenta por ciento del horario establecido
para ellos. Estos cursos no generaran unidades valorativas ni créditos
académicos.

CAPITULO XV
CONDICION DE EGRESADO

Art. 104. La condicion de egresado es adquirida por el estudiante con el
cumplimiento de los siguientes requisitos:

a. Cursar y aprobar todas las asignaturas del plan de estudios
correspondiente a su carrera.
b. En el caso de ingreso por equivalencias, haber cursado y aprobado

asignaturas que le acrediten un minimo de treinta y dos unidades valorativas en
la Universidad, de acuerdo con la Ley de Educacion Superior.

C. Haber obtenido un coeficiente de unidades de mérito (CUM) segun nivel y
carrera.
d. Cualquiera otro establecido en la Ley de Educacion Superior o por las

Normativas al respecto emanadas del Ministerio de Educacion.

Art. 105. La CONSTANCIA DE EGRESADO sera extendida por la Direccion
Académica dentro de los treinta dias siguientes a la finalizacion del ultimo ciclo
académico.

Art. 106. La vigencia de la condicion de egresado es de dos anos, contados a
partir de la fecha en que cumpla con lo establecido en el Art. 104 del presente
Reglamento. Dentro de este periodo el egresado debera obtener su grado
académico, caso contrario cursara el numero de asignaturas equivalentes a 16
unidades valorativas, acorde con las exigencias académicas del Plan de estudios
vigente.

Art 107. La condiciéon de egresado se pierde vigencia cuando:
a. Se obtiene el titulo del respectivo grado académico.
b. Finaliza el periodo establecido en el art. 106 de este Reglamento.

Art. 108. La asistencia al acto de graduacion es el ultimo paso para la obtencion
del grado académico, en caso que el egresado no lo realice, a pesar de haber
cumplido con los requisitos académicos establecidos en su plan de estudios, se
le mantendra la condicidon de egresado y contara con un periodo equivalente a la
duracion de la respectiva carrera para hacerlo, sin necesidad de tramite alguno.
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Si transcurre el periodo sefialado sin que el egresado haya participado en acto de
graduacion alguno, el Consejo Académico podrd otorgarle autorizacion para
hacerlo, siempre que el interesado presente solicitud por escrito, debidamente
justificada.

CAPITULO XVI )
DEL GRADO ACADEMICO DE TECNICO REQUISITOS DE GRADUACION

Art. 109. El grado de Técnico, la Universidad lo otorgara al estudiante que
apruebe el plan de estudios; éste tendra una duracidon no menor de dos aflos y
una exigencia minima de sesenta y cuatro unidades valorativas.

Art. 110. Los requisitos establecidos para obtener el grado de Técnico(a), son:

a. Haber cursado y aprobado TODAS las asignaturas del Plan de Estudios
respectivo.
b. En el caso de ingreso por equivalencias, haber cursado y aprobado

asignaturas que le acrediten un minimo de treinta y dos unidades valorativas en
la Universidad, de acuerdo con la Ley de Educacion Superior y haber realizado el
tramite oficial de equivalencias

C. Haber obtenido un C.U.M de siete punto cero (7.0).

d. Haber realizado el servicio social obligatorio, de conformidad con el
reglamento respectivo.

e. Estar solvente con la Universidad

f. Conservar la calidad de egresado

g. Haber cumplido con los demas requisitos establecidos en el instructivo del
proceso de graduacion de la Universidad.

h. Cualquiera otro establecido en la Ley de Educacion Superior o en las

Normativas al respecto emanadas del Ministerio de Educacion

CAPITULO XVII ) )
DEL GRADO ACADEMICO DE PROFESOR(A) REQUISITOS DE GRADUACION

Art. 111. El grado académico de Profesor(a) se otorgara a estudiantes que cursen
y aprueben el plan de estudios, éste tendrd una duracidén no menor de tres afos
y Uuna exigencia académica minima de noventa y seis unidades valorativas.

Art. 12. Los requisitos establecidos para obtener el grado de Profesor(a) son los

siguientes:
a. Haber cursado y aprobado TODAS las asignaturas del Plan de Estudios
respectivo.
b. En el caso de ingreso por equivalencias, haber cursado y aprobado

asignaturas que le acrediten un minimo de treinta y dos unidades valorativas en
la Universidad, de acuerdo con la Ley de Educacion Superior y haber realizado el
tramite oficial de equivalencias.

C. Haber obtenido un C.U.M. de siete punto cero (7.0).
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d. Haber realizado el servicio social obligatorio, de conformidad con el
reglamento respectivo.
e. Estar SOLVENTE con la Universidad

f. Conservar la calidad de egresado

g. Aprobar la Evaluacion de Competencias Académicas y Pedagdgicas
(ECAP) que administra el Ministerio de Educacion.

h. Haber cumplido con los demas requisitos establecidos en el instructivo del

proceso de graduacion de la Universidad.
i. Cualquiera otro establecido en la Ley de Educacion Superior o las
Normativas al respecto emanadas del Ministerio de Educacion.

CAPITULO XVIII ) )
DEL GRADO ACADEMICO DE TECNOLOGO(A) REQUISITOS DE GRADUACION

Art. 113. El grado de Tecndlogo(a) se otorgara a estudiantes que cursen vy
aprueben el plan de estudios, tendra una duracion de cuatro afos y una
exigencia académica minima de ciento veintiocho unidades valorativas.

Art. 114. Los requisitos establecidos para obtener el grado de Tecnodlogo(a), son
los siguientes:

a. Haber cursado y aprobado TODAS las asignaturas del Plan de Estudios
respectivo.
b. En el caso de ingreso por equivalencias, haber cursado y aprobado

asignaturas que le acrediten un minimo de treinta y dos unidades valorativas en
la Universidad, de acuerdo con la Ley de Educacion Superior y haber realizado el
tramite oficial de equivalencias.

C. Haber obtenido un C.U.M de siete punto cero (7. 0).

d. Haber realizado el servicio social obligatorio, de conformidad con el
reglamento respectivo.

e. Estar SOLVENTE con la Universidad

f. Conservar la calidad de egresado

g. Cualquiera otro establecido en la Ley de Educacion Superior o las
Normativas al respecto emanadas del Ministerio de Educacion.

CAPITULO XIX
DEL GRADO ACADEMICO DE LICENCIADO(A), INGENIERO(A) Y
ARQUITECTO(A) REQUISITOS DE GRADUACION

Art. 115. Los grados de Licenciado(a), Ingeniero(a), Arquitecto(a), se otorgaran a
estudiantes que cursen y aprueben el plan de estudios respectivo, tendra una
duracion de cinco afos y una exigencia académica minima de ciento sesenta
unidades valorativas.

Art. 116. Los requisitos establecidos para obtener el grado de Licenciado(a),
Ingeniero(a), Arquitecto(a), son los siguientes:
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a. Haber cursado y aprobado TODAS las asignaturas del Plan de Estudios
respectivo.
b. En el caso de ingreso por equivalencias, haber cursado y aprobado

asignaturas que le acrediten un minimo de treinta y dos unidades valorativas en
la Universidad, de acuerdo con la Ley de Educacion Superior y haber realizado el
tramite oficial de equivalencias.

C. Haber obtenido un C.U.M de siete punto cero (7. 0).

d. Haber realizado el servicio social obligatorio, de conformidad con el
reglamento respectivo.

e. Estar solvente con la Universidad.

f. Conservar la calidad de egresado

g. Realizar el proceso de graduacion de acuerdo a la modalidad seleccionada.
h. Cualquiera otro establecido en la Ley de Educacion Superior o por las

Normativas al respecto emanadas del Ministerio de Educacion.

CAPITULO XX
TRABAJO DE GRADUACION

Art. 117. El trabajo de graduacion es un proceso académico técnico o cientifico en
el cual los egresados deben poner en practica los conocimientos, habilidades,
destrezas y valores adquiridos en su proceso de formacion en las diferentes
carreras de la Universidad. Los trabajos de graduacion deberan cumplir con lo
dispuesto en este Reglamento.

Art. 118. Para efectos del presente reglamento se considerara como trabajo de

graduacion:

a. Investigaciones

b. Curso de especializacion

C. Disefio y ejecucion de Proyectos.

Art. 19. Todo Trabajo de graduacion debe:

a. Brindar un aporte cientifico y/o técnico para la Universidad

b. Producir y fortalecer pensamiento y fundamentos tedricos propios de cada
especialidad.

C. Contribuir cientificamente al conocimiento y transformacion de los
fendmenos investigados.

d. Ser de utilidad practica para los estudiantes egresados.

e. Cumplir con el formato de investigacion institucional.

CAPITULO XXI

PROCESO DE GRADUACION
Art. 120. El proceso de graduacion solo podra iniciarse cuando el estudiante haya

obtenido la calidad de egresado, de conformidad a lo establecido en el articulo
109 del presente Reglamento.
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Art. 121. El estudiante en proceso de graduacion, podra inscribirse en uno de los
trabajos de graduacion detallados en el Art. 118 y cumplir con lo establecido en
los Instructivos para la elaboracion de trabajos de graduacion de la Universidad.

Art. 122. El proceso de desarrollo y ejecucion de cada uno de los trabajos de
graduacion, estara descritos en los instructivos para la elaboraciéon de trabajos de
graduacion, que formaran parte de este Reglamento.

Art. 123. Los estudiantes egresados, una vez inscritos en uno de los trabajos de
graduacion, no podran solicitar cambio, ni retirarse, salvo caso de fuerza mayor
debidamente comprobado.

Art. 124. Los egresados que obtengan un CUM de nueve punto cero (9.0) o mas,
qgue han cursado todas las asignaturas y requisitos de su plan de estudios vigente
en la Universidad Pedagodgica de El Salvador, que han aprobado todas las
asignaturas en primera matricula, que no han sido objeto de sanciones
disciplinarias durante sus afos de estudio y que estén solventes con todos los
aranceles establecidos, desarrollardn el proceso de graduacidon realizando
unicamente el Curso especial definido por la Universidad y el respectivo proceso
administrativo descrito en el instructivo de graduacion.

TITULO VII
CAPITULO XXII
DE LOS ESTUDIOS DE POSGRADO

Art. 125. El contenido de este capitulo complementa las disposiciones
establecidas en la Ley de Educaciéon Superior y los Estatutos de la Universidad
Pedagdgica de El Salvador acerca de los estudios de Posgrado.

Art. 126. Serdn considerados estudios de posgrado los conducentes a obtener los
grados académicos de Maestria y Doctorado y los estudios de diplomado, cursos
libres o de extension.

Art. 127. Los estudios de posgrado se regiran por planes de estudio aprobados
por el Consejo Académico de la Universidad y por la instancia especial del
Ministerio de Educacion.

Art. 128. Los estudios de posgrado seran autorizados por la Junta Directiva de la
Universidad y registrados en el MINED.

Art. 129. Los estudios de posgrado tendran como autoridad especifica el Comité
de Posgrados.

Art. 130. El Comité de Posgrados esta integrado por:
a. El(la) Rector (a), quien preside el Comité
b. El(la) Vice-Rector(a) Académico (a)
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C. El(la) Vice-Rector(a) Administrativo(a)

d. El(la) o los(las) Decanos(as) de Facultad

e. El (la) Coordinador(a) de Posgrados quien hard de Secretario(a) del
Comité y cualquier otro(a) funcionario(a) invitado(a) por el (la) Rector(a), si asi
lo considera necesario.

CAPITULO XX
DE LA ADMISION

Art. 131. Para realizar estudios de Posgrado se requiere acreditar estudios
completos a nivel de licenciatura, ingenieria, arquitectura, doctorado o maestria.

Art. 132. Los requisitos para ser admitido como estudiante de los programas de
posgrado ofrecidos por la Universidad son los siguientes:

a. Presentar solicitud de ingreso

b. Presentar el titulo universitario registrado por el Ministerio de Educacion
en original y fotocopia. Cuando hubiere sido obtenido en el extranjero también
deberd haber sido reconocido legalmente por el Ministerio de Educacion de El
Salvador, traducidos al castellano si fuera necesario

C. Cancelar derechos de matricula y demas cuotas establecidas por la
Universidad

d. Presentar su titulo de bachiller en original y fotocopia

e. Certificacion autentica de notas registradas por el Ministerio de Educacion
en original y copia.

f. Curriculum vitae con atestados

g. Partida de nacimiento en original y fotocopia.

h. Original y fotocopia de Documento de identidad.

i. Una fotografia tamafo carnet Para estudiantes extranjeros:

a. Pasaporte vigente

b. Tarjeta de residente,

Art. 133. Para Ingreso por equivalencias, ademas de cumplir con los requisitos
anteriores, presentaran lo siguiente:

a. Solicitud de ingreso por escrito.

b. Certificacion autenticada de calificaciones de TODAS las asignaturas
cursadas en la Universidad de procedencia. La certificacion de Universidad
extranjera, debera estar debidamente autenticada, registrada e incorporada en el
sistema de Educacién Superior en el pais, traducidas al castellano, si fuera
necesario.

C. Cancelar el arancel correspondiente por tramite de equivalencias

CAPITULO XXIV
DE LA MATRICULA, INSCRIPCION DE ASIGNATURAS Y OTROS ASPECTOS
ACADEMICOS.
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Art. 134. El proceso de matricula, inscripcion de asignaturas y otros aspectos
académicos para estudiantes de posgrado, se regira por lo establecido en Titulo
[, Capitulo del Il al VII de este Reglamento.

CAPITULO XXV )
DE LA EVALUACION

Art. 135. Para los estudios de posgrado, las evaluaciones se definirdn de
conformidad al sistema de evaluacion establecido en cada plan de estudios.

Art. 136 Dentro del sistema de evaluacidn, se establece que las evaluaciones se
expresaran en una escala de calificaciones del cero punto cero a diez punto cero.

Art. 137. La nota minima de aprobacién de las asignhaturas para estudios de
posgrado, dentro de la escala decimal de 0.0 a 10.0, es de ocho punto cero (8.0).

Art. 138. Para los estudiantes de posgrado, que la nota final de alguna asignatura
inscrita en el ciclo académico vigente, oscile en el rango de 7.0 a 7.9 (siete punto
cero a siete punto nueve), tendran la oportunidad de realizar examen de
reposicion. Este examen deberd solicitarlo por escrito al Comité de Posgrado
dentro del periodo establecido en el calendario de actividades académicas. Una
vez aprobada la peticion deberad cancelar el arancel correspondiente para
proceder a administrarle el examen.

Art. 139. El examen de reposicion es acumulativo, es decir, comprendera todo el
contenido desarrollado en la asignatura.

Art. 140. La calificacion definitiva sera el promedio de las notas final y la del
examen de reposicion.

CAPITULO XXVI
DEL PROCESO DE GRADUACION

Art. 141. Los titulos que otorgue la Universidad para los grados de maestria y
doctorado llevaran las firmas y los sellos correspondientes de la Rectoria, la
Vicerrectoria Académica y el Decano respectivo y la firma del sustentante.

Los estudios de diplomado se haran constar en Diplomas que firmaran la
Vicerrectoria Académica y el Coordinador de Posgrado.

Los reconocimientos por cursos libres o de extension, llevaran consignados los
nombres de las Unidades de aprendizaje, la duracion de las mismas y serdn
firmados por el Coordinador de Posgrado y por el instructor principal.

DEL GRADO DE MAESTRIA
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Art. 142. El Grado de Maestro(a) se otorgara a estudiantes que cursen y aprueben
el plan de estudios respectivo, con una exigencia académica minima de sesenta
y cuatro unidades valorativas, tendra una duracién de dos afos académicos,
dividido cada uno en dos ciclos de veinte semanas cada uno o en maddulos
adaptados segun el disefio del plan de estudios, mas un periodo no menor de un
ciclo académico para elaborar y defender el trabajo de Investigacion.

Art. 143. Los requisitos establecidos para obtener el grado de Maestro(a), son los

siguientes:
a. Haber cursado y aprobado TODAS las asignaturas del Plan de Estudios
respectivo.
b. En el caso de ingreso por equivalencias, haber cursado y aprobado

asignaturas que le acrediten un minimo de treinta y dos unidades valorativas en
la Universidad, de acuerdo con la Ley de Educacidn Superior.

C. Haber obtenido un C.U.M de OCHO punto cero (8.0).

d. Haber realizado el servicio social obligatorio, de conformidad con el
reglamento respectivo. Las equivalencias obtenidas deberan ser del mismo nivel
de posgrados.

e. Estar SOLVENTE con la Universidad.

f. Conservar la calidad de egresado.
g. Realizar el proceso de graduacion establecido por la Universidad
h. Cualquiera otro establecido en la Ley de Educacion Superior o por las

Normativas al respecto emanadas del Ministerio de Educacion.

Art. 144. El proceso de graduacion comprende la elaboracion de un trabajo de
graduacion, el cual consistird en una investigacion escrita y original, cuyo tema
haya sido aprobado por el Comité de Posgrados vy ratificado por el Consejo
Académico.

DEL GRADO DE DOCTOR

Art. 145 El Grado de Doctor(a) se otorgara a estudiantes que cursen y aprueben
el plan de estudios respectivo, con una exigencia académica minima de noventa
y seis unidades valorativas, tendrd una duracidon de tres anos académicos,
dividido cada uno en dos ciclos de veinte semanas cada uno o en maddulos
adaptados segun el disefio del plan de estudios, mas un periodo no menor de un
ciclo académico para elaborar y defender el trabajo de Investigacion.
Art. 146. Los requisitos establecidos para obtener el grado de Doctor, son los

siguientes:
a. Haber cursado y aprobado TODAS las asignaturas del Plan de Estudios
respectivo.
b. En el caso de ingreso por equivalencias, haber cursado y aprobado

asignaturas que le acrediten un minimo de treinta y dos unidades valorativas en
la Universidad, de acuerdo con la Ley de Educacidn Superior.
C. Haber obtenido un C.U.M. de ocho punto cero (8.0).
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d. Haber realizado el servicio social obligatorio, de conformidad con el
reglamento respectivo.

e. Mantener su calidad de egresado.

f. Estar SOLVENTE con la Universidad.

g. Haber aprobado su Trabajo de Graduacion

h. Publicar dos articulos en revistas académicas del pais o del exterior.

i Cualquier otro requisito establecido por el Comité de Postgrados vy
ratificado por el Consejo Académico.

CAPITULO XXVII )
DEL TRABAJO DE GRADUACION PARA POSGRADOS

Art. 147. El proceso de graduacion comprende la elaboracidon de un trabajo de
graduacion, el cual consistird en una investigacion escrita y original, cuyo tema
haya sido aprobado por el Comité de Posgrados y ratificado por el Consejo
Académico.

Art. 148. El trabajo de graduacion podra ser realizado por un estudiante o, en
caso justificado por la naturaleza y complejidad del tema, podran conformarse
equipos de dos integrantes, siempre y cuando la Universidad asi lo apruebe.

Art. 149. En el caso de equipo si uno de los estudiantes decide retirarse como
miembro del equipo, tendrad derecho a iniciar individualmente un nuevo trabajo
de graduacion.

Art. 150. Los temas de los Trabajos de Graduacion pueden provenir de diferentes

fuentes:

1. Listado de temas proporcionado por la Direccion de Investigacion y
Transferencia Tecnoldgica.

2. Las experiencias de los estudiantes en sus campos de trabajo y el manejo
de teorias relevantes que puedan dar origen a la preparacion de un trabajo
cientifico.

3. Las investigaciones existentes y otras revisiones bibliograficas, asi como la

experiencia y conocimientos.
4, Otras que apruebe el Comité de Posgrados.

Art. 151. El diseflo de los trabajos de graduacion, debera contener entre otros:

a. El tema del estudio o Investigacion

b. Andlisis de la situacion problematica que dio origen al problema a
Investigar.

C. Definicidon o presentacion del problema, en forma clara, precisa y técnica.
d. Justificacion del estudio

e. Objetivos del estudio.

f. Metodologias.

g. Definicion conceptual y operacional de términos basicos.

h. Formulacidn de una propuesta técnica innovadora.
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i. Clara diferenciacion en la calidad de los trabajos de maestria y doctorado
J. Otras disposiciones del Comité de Posgrado

Art. 152. El tema, asesor y jurados del trabajo de graduacion serdan aprobados por
el Comité de Posgrados y ratificado por el Consejo Académico.

Art. 153. Cualquier cambio en tema, asesor o jurado evaluador de trabajos de
graduacion, deberd ser justificado y se solicitard por escrito al Comité de
Posgrados.

Art. 154. El trabajo de graduacion debera ser elaborado en un periodo minimo de
seis meses y no mayor de un afo a partir de la fecha de notificacion de
aprobacion del tema por el Comité de Posgrados.

Art. 155. En caso de que el estudiante no complete su trabajo en el plazo antes
mencionado, tendra derecho a solicitar al Comité de Posgrados una prorroga
hasta de seis meses. Dicha solicitud debera presentarse debidamente justificada
y con el aval del Asesor respectivo.

Art. 156. En el caso que la Universidad desee integrar varios trabajos de
graduacion en uno solo, con el fin de conformar una investigacion integral, ésta
proporcionara gratuita o con gastos compartidos, el (la) o los (las) asesores(as).

CAPITULO XXVIII
DE LOS(AS) ASESORES(AS)

Art. 157. El trabajo de investigacion deberd ser orientado por un(a) asesor(a)
propuesto(a) en una terna por los estudiantes. Si la terna propuesta no satisface
al Consejo Académico, éste puede asignar otro profesional por idoneidad para
gue desempefe esa funcion.

Art. 158. Son responsabilidades del (la) Asesor(a):

a. Programar las sesiones de asesoria con los (las) estudiantes.

b. Ejercer control de las actividades de asesoria.

C. Promover el desarrollo de trabajos de alta calidad académico- cientifica.
d. Proveer un servicio gue asegure la consecucion de los objetivos trazados
en el trabajo de investigacion.

e. Velar por que se cumplan las condiciones adecuadas para el desarrollo del
trabajo asesorado.

f. Proporcionar las facilidades necesarias para el desarrollo normal del
trabajo asesorado.

g. Brindar toda la experiencia adquirida en el campo de su competencia para
una asesoria eficaz.

h. Certificar la conclusion exitosa del Trabajo de Graduacion.

i. Recibir y aprobar un curso de asesoria en el campo de la Investigacion
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J. Otras responsabilidades acordadas con la Universidad a través de la
Direccion de Investigaciones para garantizar el éxito del trabajo por desarrollar.

Art. 159. La prestacion de servicios profesionales por asesoria de trabajos de
graduacion sera objeto de contrato entre el(los) asesorado(s) y el (la) asesor(a)
ante la Vicerrectoria Administrativa o su delegado(a). El Asesor extendera
solvencia al (los) estudiante(s) en lo referente a pago de honorarios, segun lo
hayan pactado.

Art. 160. El numero de trabajos de graduacidon que podrd asesorar
simultaneamente un profesional no deberada exceder de tres. Asimismo, un
profesional podra evaluar un maximo de cuatro trabajos de graduacidon de
manera simultanea.

CAPITULO XXIX
DEL JURADO EVALUADOR

Art. 161. Un Jurado Evaluador, que juzgard el trabajo de investigacion, sera
nombrado por el Consejo Académico de la Universidad, a propuesta del Comité
de Posgrado y estara compuesto por cuatro personas de reconocida capacidad
profesional, solvencia moral y el nivel académico apropiado y pertinente,
asumiendo el cargo de presidente, primer vocal, segundo vocal y suplente dentro
del equipo evaluador.

Art. 162. El Jurado Evaluador nombrado deberd conocer previamente el texto del
trabajo de graduacion, y dentro del término de treinta dias habiles a partir de su
recepcion, hara las sugerencias que son necesarias y el(la) estudiante tendra la
oportunidad de hacer las correcciones y presentarlas al Jurado en un plazo no
mayor de treinta dias.

Art. 163. Si el trabajo fuese Reprobado, el(la) estudiante tendra un plazo maximo
de un ano, a partir de la fecha de la defensa, para presentar un nuevo trabajo que
serd calificado por el mismo o por distinto jurado, a juicio del Comité de
Posgrado, avalado por el Consejo Académico de la Universidad. No se omitira la
defensa del trabajo, y si fuere reprobado nuevamente, ya no habrd nueva
oportunidad.

Art. 164. El Jurado sefnalard la fecha de la defensa, ante la Direccidon de
Administracion Académica, con copia al Comité de Posgrados previa revision de
la incorporacion de las correcciones del documento escrito.

Art. 165. Fijada la fecha de la defensa, el Coordinador de Posgrados o su
delegado(a), instalara el Jurado Evaluador para la misma.
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Art. 166. El acto de defensa del trabajo de graduacidon estd orientado a
determinar y evaluar si los(las) estudiantes son capaces de defender o sustentar
los procedimientos, hipdtesis, teorias, metodologias, recomendaciones y otros
aspectos relacionados con trabajo de graduacion desarrollado.

Examinado el (la) estudiante, el Jurado Evaluador, en el mismo acto consignara
en acta correspondiente la evaluacidon del trabajo con concepto, Aprobado o
Reprobado.

Art. 167. Para efectos de cadlculo de la nota de aprobacién de un trabajo de
graduacion, la parte escrita tendra una ponderacion del 50% vy la defensa oral un
50%. Para dar como aprobado el trabajo de graduacidn, la nota promedio de
ambos componentes deberd ser como minimo ocho punto cero (8.0).

Art. 168. Los productos de los trabajos de graduacion se constituyen en
propiedad intelectual de la Universidad. Sin embargo, si los autores desean
publicarlos por si o por medio de terceros, deben obtener autorizacion escrita de
la Universidad.

Art. 169. Si han transcurrido dos afos después que un(a) estudiante haya
adquirido su calidad de egresado sin cumplir los requisitos de graduacion
establecidos por este Reglamento, debera cursar y aprobar asignaturas nuevas
incluidas en el curriculo del posgrado respectivo y vigente.

Solo entonces, y después de llenar los requisitos establecidos en este
Reglamento, podra someterse al proceso de graduacion.

Art. 170. El Consejo Académico podrd ampliar la duracion de la calidad de
egresado previa solicitud, debidamente justificada.

CAPITULO XXX
DEROGATORIA Y VIGENCIA

Art. 171. Derdgase el Reglamento Académico registrado bajo el N2 18 del folio 105
del tomo 1 del libro de Registro de Reglamentos Internos de la Direccidon de
Registro de la DNES.

Art. 172. El presente Reglamento entrara en vigencia a partir de su aprobacion
por la Junta Directiva el 9 de diciembre de dos mil diez, segun acta numero 143
y después de haber sido registrado en el Ministerio de Educacion.

INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DE INVESTIGACIONES

CAPITULO |
NATURALEZA Y OBJETIVO
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Art. 1. La elaboracidon de una investigacion tedrica, epistemoldgica, filosofica,
empirica y metodoldgica de caracter, es un requisito opcional expresado en el
procedimiento de graduacion para los egresados de las carreras que asi lo
contemplen.

Art. 2. Para efectos del presente instructivo se consideraran investigaciones las
monografias y las tesinas.

Investigacion: es el trabajo original escrito, orientado a la ampliacion del
conocimiento cientifico en un area determinada y se realiza a través de la prueba
de hipotesis.

Monografia: es un trabajo escrito mediante el cual se comunican hechos ideas o
conocimientos sobre un tema especifico.

Tesina: es un trabajo original de investigacion en el que se emplea el método
cientifico y se concluye con un informe técnico.

Art. 3. Para la eleccion de tema de la investigacion, se debera considerar que
proporcione aportes ya sea en el area cientifica, técnica.

La eleccion del tema de investigacion se hara tomando en cuenta las siguientes
opciones:

a) Los temas de investigacion propuestos por los egresados

b) Los temas de agenda de Investigacion de la Universidad.

CAPITULO Il
PROCEDIMIENTO

Art. 4. La investigacion podra ser realizada en forma individual, en parejas o hasta
un maximo de tres estudiantes; para desarrollar la investigacion es requisito
indispensable que participen en todas las fases que implica el proceso.

Art. 5. Segun la naturaleza de la investigacion a realizar, un equipo podra estar
integrado por egresados de diferentes carreras.

Art. 6. El desarrollo de una investigacion contemplara las fases siguientes:
a) Participacion en el seminario de graduacion
b) Presentacion y evaluacion de la investigacion

Art. 7. El tiempo para completar el proceso de investigacion serda como minimo

de seis meses y el tiempo maximo, estara condicionado por la vigencia de la
calidad de egresado (dos afos).
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CAPITULO I )
DEL SEMINARIO DE GRADUACION

Art. 8. La Universidad ofrecera el seminario de graduaciéon como un proceso para
garantizar la calidad académica de las investigaciones realizadas, como trabajos
de graduacion, partiendo del objetivo siguiente:

Fortalecer, consolidar y aplicar los conocimientos y competencias adquiridas por
los estudiantes en su proceso de formacion.

El Seminario de Graduacion es competencia de la Direccion de Investigacion y
Transferencia Tecnoldgica. Tendrd una duracidon maxima de veinte semanas.

Art. 9. Para participar en el Seminario de graduacion, el egresado debe inscribirse
en Registro Académico, en el periodo establecido en el calendario de actividades
académicas, siguiendo el mismo procedimiento de inscripcidon de asignaturas.

Art. 10. Para inscribir el Seminario, el estudiante solicitara en forma anticipada, la
revision de su expediente para comprobar que cumple los requisitos
establecidos. La Direccion de Administracion Académica autorizara la inscripcion
al Seminario, informando de ello a la Vicerrectoria Académica vy a la Direccidon de
Investigacion Cientifica y Transferencia Tecnoldgica.

Art. 1. Durante el Seminario de Graduacidn los estudiantes de una o varias
carreras y especialidades, podran conformar equipos de trabajo no mayores de
tres personas, a criterio del Director del Seminario.

Art. 12. La asistencia al Seminario de graduacion sera obligatoria. En él se daran
las orientaciones para el desarrollo de la investigacion y se finalizard con el
anteproyecto de investigacion.

Art. 13. En caso de ausencia no justificada de uno de los miembros del equipo que
realizara la investigacidon, en cualquiera de las etapas del proceso, quedarad
excluido del grupo y el Consejo Académico determinard la forma en que el
equipo podria continuar.

Art. 14. La propuesta de investigacion deberd contener como minimo:

i El tema del estudio o Investigacion;

ii. Anadlisis de la situacidon problematica que dio origen al problema por
investigar;

iii. Definicidn o presentacion del problema, en forma clara, precisa y técnica;
iv. Justificacion del estudio;

V. Objetivos del estudio;

Vi. Definicidn conceptual y operacional de términos basicos.
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Art. 15. El Seminario de Graduacion concluye con la aprobacion del proyecto del
trabajo correspondiente, por el Consejo Académico. Este Consejo revisara y
analizara la importancia, innovacion y relevancia del tema y debera emitir su fallo
en un tiempo maximo de treinta dias habiles después de la fecha en que recibid
el proyecto.

Art. 16. El Consejo Académico debera emitir uno de los siguientes dictdmenes:
a) Aceptado: En este caso los egresados podran desarrollar la investigacion
hasta presentar el informe final.

b) Devuelto con observaciones: En este caso deberdn acatarse las
recomendaciones que le notifiquen por escrito, en un periodo de quince dias
habiles.

c) Denegado: cuando el tema haya perdido actualidad, importancia, impacto
o cuando las observaciones incorporadas no llenen los requerimientos técnicos
establecidos. En este caso el estudiante debera iniciar un nuevo proceso de
graduacion.

El dictamen se comunicard por escrito al estudiante y se enviard una copia a
Registro Académico.

CAPITULO IV ) )
PRESENTACION Y EVALUACION DE LA INVESTIGACION

Art. 17. Aprobado el proyecto de investigacion, el egresado deberad inscribirlo en
Registro Académico. Los requisitos para inscribirlo son:

a) Solicitud de inscripcion de trabajo de investigacion por escrito de los
egresados, detallando una terna de asesores y jurados (formato proporcionado
por Registro Académico).

b) Copia del dictamen de aprobacion por parte del Consejo académico.

c) Copia de recibo de pagos del 10% de los derechos de graduacion de cada
uno de los integrantes del equipo de trabajo.

Art. 18. El Consejo académico designard asesores y jurados para cada trabajo de
investigacion.

Art. 19. Los asesores vy jurados de trabajo de investigacion, deberan notificar a la
Direccion de Administracion Académica, la aceptacion de la designacion, a mas
tardar ocho dias habiles después de haber recibido su respectivo nombramiento;
en caso contrario, se interpretard como no aceptado y el Consejo Académico
procederd a nombrar otro asesor y /o jurado.

Art. 20. Una vez nombrados los jurados y asesores del trabajo de investigacion,

el proceso directo de elaboracion del mismo, se considera iniciado, el cual tendra
una duracidn no mayor de dieciocho (18) meses.
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Art. 21. La prestacion de servicios de asesoria (de contenido) serd objeto de
contrato entre asesorados y asesor ante la Vicerrectoria Administrativa o su
delegado. El asesor extendera solvencia al (los) estudiante(s) en lo referente a
pago de honorarios, segun lo hayan pactado.

El asesor de contenido, se refiere a: el especialista en el objeto de estudio del
trabajo.

Art. 22. El asesor para los trabajos de investigacion tiene las siguientes
responsabilidades:

a) Orientar a los estudiantes en el proceso de disefio y elaboracion del trabajo
de investigacion, asumiendo el cumplimiento de la rigurosidad académica que
exige la Universidad.

b) Participar en las evaluaciones de los trabajos de investigacion, excepto en
la defensa final, con derecho a voz, para informar al Jurado.

c) Al finalizar el trabajo de investigacion, presentar al Jurado un informe
escrito sobre la calidad del trabajo.

d) Orientar a los estudiantes para la defensa del trabajo de investigacion,
poniendo especial énfasis en las normas evaluativas y los aspectos formales que
la defensa implica.

e) Capacitarse permanentemente en las metodologias y temas relacionados
a sus funciones.

f) Otras que el Consejo Académico o Director de Investigacion vy
Transferencia Tecnoldgica consideren convenientes.

Art. 23. El Jurado Evaluador estara formado por tres propietarios, (un presidente
y dos vocales), con derecho a voz y voto, y un suplente. El jurado suplente, podra
suplir a cualguiera de los miembros propietarios.

Art. 24. La evaluacidon de la Investigacion comprendera: presentacion de dos
avances y una defensa final ante el jurado evaluador, en cada uno de los cuales
guedara evidencia del desempeio y participacion de los miembros que integran
el grupo de trabajo. Cada uno de los avances sera sometido a consideracion del
jurado evaluador.

Aungue la investigacion se elabore por un equipo, el dictamen de evaluacion oral
sera individual.

Art. 25. Los estudiantes y el jurado evaluador acordaran, segun el tipo de
investigacion, el periodo en que se entregara y el contenido del segundo avance,
sin que éste llegue a su version final. De igual manera, posterior a la segunda
presentacion, acordaran el periodo de entrega de la version final del trabajo.

Art. 26. El jurado evaluador deberd levantar y firmar un acta de cada avance,
detallando claramente las observaciones hechas a los autores del trabajo y
debiendo constatar después de cada entrega que las mismas hayan sido
incorporadas en la siguiente.
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Art. 27. La presentacion de cada avance y la version final se realizaran por medio
de 4 ejemplares, entregados en la Direccion de Administracion Académica, a los
cuales debera anexarsele la constancia de calidad académica y solvencia
econdmica gque extienda el Asesor.

Art. 28. La Direccion de Administracion Académica dispondra de una semana
habil, para enviar los ejemplares de trabajo de investigacion al Jurado.

Art. 29. El Jurado evaluador dispondra de quince dias habiles para analizar el
trabajo de graduacion, en los dos primeros avances y, hasta de un mes, para la
revision final pudiendo llamar a los sustentantes, para darles a conocer las
observaciones sobre el trabajo, si las hubiese, para cuya correccion, los
sustentantes contaran con 8 dias habiles. Posterior a la revision de las
correcciones podra convocarse a la defensa final.

Art. 30. El presidente del jurado evaluador notificara oportunamente, por escrito,
al Director de Investigacion y Transferencia Tecnoldgica, con copia a la Direccion
de Administracion Académica, la fecha para cada presentaciéon y para la defensa
final del trabajo de graduacion.

Art. 31. El acto de defensa final del trabajo de graduacion esta referido a la
calidad del contenido investigado y determinar y evaluar, si los estudiantes son
capaces de defender o sustentar los procedimientos, hipdtesis, teorias,
metodologias, recomendaciones y otros aspectos relacionados con el trabajo
finalizado.

Art. 32. Para que un trabajo de graduacion pase al proceso de defensa final, debe
haber sido evaluado, en los aspectos tedricos, con una nota minima de siete
punto cero (7.0).

Art. 33. La defensa final del trabajo de graduacion se realizara en las instalaciones
de la Universidad o en el lugar que la Direccion de Administracion Académica
designe previamente, en dias y horas habiles. Queda prohibido en el acto de
defensa cualquier tipo de atenciodn (regalos, alimentos, bebidas) a los miembros
del jurado por parte de los examinandos.

Art. 34. La instalacion del acto de defensa final del trabajo de graduacion (los
avances previos no necesitan instalacion por autoridad de la Universidad), podra
ser realizada por los Decanos, Coordinadores(as) de Escuela, o por cualquier
funcionario(a) universitario convocado y delegado para tal fin, siendo éste
aprobado por el Decano respectivo.

Art. 35. En la instalacion del acto de defensa final, el funcionario responsable,

deberd comprobar la presencia de los tres jurados evaluadores y la de los
estudiantes por evaluar.
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Art. 36. Si pasados treinta minutos de la hora establecida para el acto de defensa
final, faltare alguno de los jurados, se llamara al suplente y se llevara a cabo la
instalacion; si el suplente no asistiera, se suspendera la defensa, debiendo el
funcionario autorizado, fijar nueva fecha para el acto de defensa, considerandose
los presentes convocados con dicha accion. La fecha para la nueva convocatoria
no podra pasar de tres dias habiles posteriores a la fecha del acto suspendido.

Art. 37. El funcionario mencionado en el articulo anterior, deberd informar lo
ocurrido a la Direccion de Investigacion y Transferencia Tecnoldgica con copia a
la Direccidn Académica de la Universidad.

Art. 38. Si la ausencia es de parte de uno de los estudiantes, a cualquiera de los
actos convocados e indicados en este instructivo, su evaluacion qguedara
pendiente de resolucion, sujeta a dictamen del jurado, pudiendo continuar el
proceso de evaluacion de los miembros restantes del grupo.

Art. 39. Para efectos de calculo de la nota de aprobaciéon de un trabajo de
investigacion, la defensa final, tendra una ponderacion del 60% en el trabajo
escrito, y un 40% la defensa oral.

Para dar como aprobado el trabajo de graduaciodn, la nota promedio de ambos
componentes deberd ser como minimo siete punto cero (7.0).

Art. 40. Los resultados de |la defensa final del trabajo de investigacion quedaran
consignados en un acta que sera provista por la Direccidon de Administracion
Académica, en 2 originales, uno, para los estudiantes y otro, quedard para
registro del mismo en la Direccion mencionada.

Asimismo, quedara registro de los documentos que contengan las calificaciones
obtenidas en el documento escrito y por la defensa del mismo.

Art. 41. Cualquier solicitud de cambio o modificacion en el tema de Ia
investigacion debera dirigirse al Consejo Académico, acompanada de la debida
justificacion y avalada por el asesor del trabajo.

Art. 42. El jurado evaluador emitird uno de los siguientes dictamenes:
a) Aprobado
b) Reprobado

Art. 43. Después de la fecha de aprobada la defensa final del trabajo de
investigacion, los graduandos cuentan con un plazo maximo de 20 dias, para
entregar en la Direccion de Administracion Académica 2 ejemplares en formato
digital en pdf y 4 ejemplares del trabajo de investigacion empastados y firmados,
al menos uno, en original por el Asesor y los miembros del jurado evaluador, en
constancia de que el trabajo ha sido terminado a cabalidad e incluye todas las
observaciones sefaladas.
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Art. 44. Cuando el periodo de 18 meses para la entrega de la investigacion, esté
por expirar y, por diferentes razones, no haya sido concluido, los estudiantes
podran solicitar al Consejo Académico una prorroga hasta de seis (6) meses,
debiendo justificar las razones de su solicitud.

Art. 45. Si el egresado tuviere dictamen de reprobacidon, tendra derecho a que se
le programe una nueva defensa en los siguientes veinte dias habiles, previo pago
del arancel correspondiente.

Si la calidad de egresado finaliza antes de la nueva fecha de defensa, el egresado
podra gestionar ante el Consejo Académico la prorroga suficiente de la vigencia
de tal calidad. Si el egresado fuere reprobado por segunda ocasion, debera
iniciar un nuevo proceso de graduacion, manteniendo la calidad de egresado
vigente.

Art. 46. Sera responsabilidad de la Direccion de Administracion Académica,
notificar a los egresados los resultados de la evaluacion.

Art. 47. Los trabajos de investigacion que los estudiantes produjesen durante su
tiempo de estudio y el establecido para obtener un grado académico, son de
exclusiva propiedad de la Universidad para su edicion, publicacion o distribucion
cientifica si asi lo considerase.

Art. 48. Cualquier situacidon no prevista en el presente instructivo debera ser
resuelta por el Consejo Académico de la Universidad.

CAPITULO V
DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Art. 49. El presente instructivo para la elaboracién de investigaciones entrara en
vigencia a partir de la aprobacion del Reglamento Académico de la Universidad
Pedagodgica de El Salvador.

Art. 50. Los egresados que hayan iniciado su proceso de graduacion antes de la
entrada en vigencia del presente instructivo podran optar por el que mas les
beneficie, debiendo manifestarlo por escrito al Consejo Académico dentro de los
noventa dias siguientes a la entrada en vigencia de este instructivo; caso
contrario se le aplicara el presente instructivo.

INSTRUCTIVO PARA LA REALIZACION DEL CURSO DE ESPECIALIZACION
COMO PROCESO DE GRADUACION

INTRODUCCION

El presente Instructivo complementa el Reglamento Académico en lo pertinente
al proceso de graduacion bajo la modalidad especializacion, como requisito final
de las diferentes carreras de Licenciatura que ofrece la Universidad Pedagogica
de El Salvador.
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Art. 1. El trabajo de graduacion, bajo la modalidad especializacion comprende la
formacion tedrico- practica en 144 horas lectivas distribuidas en 6 asignaturas
desarrolladas en dos ciclos académicos.

Art. 2. La finalidad de este instructivo es establecer los procedimientos del
proceso de graduacion en la modalidad especializacién, para los egresados en
las diferentes carreras de Licenciatura que ofrece la Universidad Pedagdgica de
El Salvador.

Art. 3. Este instructivo tiene aplicabilidad unicamente para estudiantes que hayan
obtenido la calidad de egresado.

Art. 4. La especializacion constard de seis asignaturas o mdédulos, de un area de
especialidad, impartidas por la Universidad a partir de una oferta disefada por el
Decanato y aprobada por el Consejo Académico. Cada asignhatura de la
especializacion tendra una duracion de 24 horas distribuidas en seis semanas y
no tendran pre-requisitos entre si.

Art. 5. Las asignaturas de especializacidon se programaran para desarrollar tres
asignaturas en un ciclo académico, de tal forma que podra completarse en un
ano académico.

Art. 6. El proceso de inscripcidn seguira los pasos:

a) El egresado solicitard su inscripcion a la Direccion de Administracion
Académica en formato proporcionado por la Universidad, anexando copia de su
carta de egresado, solvencia econdmica, de archivo, de biblioteca y constancia
de haber completado su servicio social.

b) La Direccion de Administracion Académica cuidara el cumplimiento de
todos los requisitos pertinentes y autorizara al egresado, si procede, para que
cancele el arancel de inscripcion correspondiente. No se autorizard la
continuacion del proceso de aquellos egresados que tengan requisitos
pendientes.

c) El egresado cancelara el arancel respectivo.

d) La Direccion de Administracion Académica procederd a inscribir al

egresado, previa comprobacion de pago del arancel correspondiente.
A partir de la inscripcidon de la segunda asignatura y subsiguientes deberd
presentar comprobante que contenga el resultado (aprobado o

reprobado) de la asignatura inmediata anterior.

e) La Direccidon de Administracion Académica abrird un expediente de
graduacion para cada alumno, donde constaran los resultados de cada
asignatura y otros datos relevantes.

f) El egresado deberd inscribirse en la modalidad de especializacion v,
ademas, efectuar el tramite de inscripcidon por cada asignatura, el cual podra
realizarse hasta cinco dias antes del inicio de cada una.

g9) El egresado solo podra cursar una asignatura a la vez y si la reprueba
deberd cursarla nuevamente, segun la programacion correspondiente.
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Art. 7. Si el estudiante pierde la calidad de egresado y no ha concluido el curso
de especializacion, podra solicitar al Consejo Académico prorroga para
mantener esa calidad, conforme al Reglamento Académico vigente.

Art. 8. Sera requisito indispensable que los profesionales que impartan cada
modulo tengan como minimo tres aifos de experiencia profesional en el area de
conocimiento a que se referird el curso y que su formacién académica incluya
estudios de posgrado.

Art. 9. El docente a cargo del curso de especializacion debe cumplir con las
siguientes responsabilidades:

a) Presentar planificacion didactica de la asignatura que desarrollard
considerando el modelo educativo y didactico de la Universidad, una semana
antes de iniciar las actividades académicas.

b) Entregar un examen de reposicion para los estudiantes que reprueben
dicha asignatura.

c) Asistir puntualmente al desarrollo de actividades docentes.

d) Presentar los resultados de las evaluaciones al registro académico al
finalizar cada moédulo en un plazo maximo de siete dias.

e) Llevar un registro de asistencia y entregar el reporte al Decano respectivo.
f) Vestir acorde a su calidad profesional y docente.

g9) Gestionar y aprovechar sistematica e intencionadamente las tecnologias
de la informacién y comunicacion y preparar los recursos didacticos necesarios
para el desarrollo de su labor docente.

h) Presentar oportunamente la informacion que los Decanos le soliciten.

Art. 10. Son funciones del Decano de cada Facultad, relativas al curso de
especializacion:

a) Incorporar dentro del Plan anual de la Facultad la planificacidn del curso de
especializacion.

b) Proponer al Consejo Académico la Planta docente para el desarrollo de las
asignaturas del Curso de especializacion.

c) Planificar el curso de especializacién, de acuerdo con el niumero de
egresados por carrera.

d) Convocar a reunion a los egresados para informarles sobre los requisitos
de graduacion y las especificidades de esta modalidad.

Art. 1. Para determinar las areas de especializacion por ofrecer, se realizara un
sondeo entre los estudiantes y docentes universitarios con especialidad en el
area. Serd el Decano de la Facultad respectiva quien hara la propuesta al Consejo
Académico para su aprobacion. Dichas areas deberan cumplir con las siguientes
caracteristicas:

a) Que proporcionen valor agregado a la formacion académica del egresado.
b) Que fortalezcan el conocimiento, la practica y las actitudes.

c) Que favorezcan la incorporacion al mundo laboral.
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Art. 17. Cuando un estudiante reprobare una o mas asignaturas con nota entre
seis punto cero (6.0) y seis punto noventa (6.9), podrad someterse a examen de
reposicion, previo a la cancelacion de los aranceles correspondientes. Esta
prueba se realizard dentro de los siete dias habiles posteriores a la finalizacion
del curso. La nota de aprobacidon sera de siete punto cero (7.0).Si el examen no
fuera solicitado oportunamente, debera cursar la asignatura o modulo
nuevamente.

Cuando un estudiante repruebe una asignatura con nota inferior a seis punto
cero (6.0) no tendrd derecho a examen de reposicion y deberd cursar la
asignatura nuevamente.

Si el estudiante reprueba el examen de reposicidn, deberd cursar la asignatura
nuevamente.

Art. 18. Dado que las asignaturas o mdédulos tienen caracter independiente, el
estudiante que hubiere reprobado una asignatura podra cursar las siguientes sin
restricciones.

Art. 19. Cualquier situacidn no prevista en el presente instructivo debera ser
resuelta por el Consejo Académico de la Universidad.

Art. 20. El presente instructivo se aplicara a partir de la aprobacidn y vigencia del
Reglamento Académico de la Universidad Pedagdgica de El Salvador.

INSTRUCTIVO PARA DISENO Y EJECUCION DE PROYECTOS NATURALEZA Y
OBJETIVO

Art. 1. Se le denominara Proyecto al proceso formal que pretende,

a) La busqueda de solucidn a un problema o necesidad detectada claramente
en una entidad publica o privada.

b) La busqueda y desarrollo de un nuevo producto o procedimiento para
realizar una actividad social y productiva.

c) La Puesta en marcha de un proyecto previamente disefado.

El proyecto podra ser:

a) Disefado por el egresado

b) Ejecutado por el egresado

c) Disefado y ejecutado por el egresado

Art. 2. Los proyectos como proceso de graduacion tienen como objetivo
complementar la formacion profesional del egresado.

Art. 3. Los proyectos podran ser realizados en entidades publicas o privadas, o
en la Universidad Pedagdgica. Para la eleccidon de la entidad donde se diseflard o
desarrollara el proyecto, se tomara en consideracion:

a) Propuesta de egresados
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b) Propuesta o solicitud de entidades
c) Propuesta de la Universidad

PROCEDIMIENTO

Art. 4. El proyecto se disefard o desarrollard en forma individual, en parejas o
hasta un maximo de tres estudiantes; es requisito indispensable que participen
en todas las fases que implica el proceso.

Art. 5. El proyecto comprendera las siguientes fases:

a) Elaboracion, presentacion y evaluacion de la propuesta.

b) Presentacion y evaluacion del plan de trabajo del proyecto
c) Ejecucion del proyecto aprobado

d) Supervision del desarrollo del proyecto

e) Evaluacion del proyecto

) Informe final del proyecto

Art. 6. Un proyecto como proceso de graduacion, podra realizarse en un periodo
minimo de seis meses y un maximo determinado por el periodo de vigencia de la
calidad de egresado (dos afnos). La calidad de egresado a partir de la aprobacion
de la propuesta por parte del Consejo Académico.

ELABORACION, PRESENTACION Y EVALUACION DE LA PROPUESTA DE
PROYECTO

Art. 7. El egresado que realice un proyecto como trabajo de graduacidn debera
solicitarlo por escrito al Consejo Académico, anexando la correspondiente
propuesta.

La propuesta del proyecto contendra como minimo:

a) Portada (Titulo del proyecto)

b) Descripcion del proyecto

c) Breve exposicion de la solucidon propuesta

d) Justificacion (Estudio de pre factibilidad, si procede)
e) Objetivos

Deberd anexarse la documentacion que respalde la propuesta del proyecto,
incluida la solicitud de la entidad, si procede.

En caso de contar con asesor, el egresado propondra su aprobacidn al Consejo
Académico y anexara el curriculum del asesor propuesto.

El Consejo Académico, delegara en el Consejo Técnico de Facultad la revision y

andlisis de la importancia, innovacién vy relevancia del proyecto. Este emitirad
opinidn y sera el Consejo Académico quien resolvera por escrito.
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Art. 8. El Consejo Académico emitird, con respecto al proyecto propuesto, una de
las tres siguientes resoluciones:

a) Aceptado. En este caso el egresado estd facultado para continuar con su
trabajo de graduacion.

b) Devuelto con recomendaciones. En este caso deberan acatar las
recomendaciones que le notifiguen por escrito el Consejo Académico, vy
presentarlo nuevamente a éste, dentro de los siguientes quince dias habiles
después de haber recibido la notificacion con las recomendaciones incluidas.
Una misma propuesta podra ser presentada por el egresado, para ser estudiada
por el Consejo Académico, en un maximo de dos oportunidades; si en esta ultima
version no se incluyen las recomendaciones hechas a la primera propuesta, el
estudiante deberd justificar las razones por escrito o presentar una nueva
propuesta.

c) Denegado. El Consejo Académico dard por escrito las razones legales o
técnicas por las cuales es denegada y el egresado debera iniciar un nuevo trabajo
de graduacion.

Art. 9. El Secretario del Consejo Académico notificard por escrito la resolucion.
Para la entrega de ésta, deberan acudir todos los egresados involucrados en el
proyecto.

Art. 10. El plan de trabajo del proyecto contendrd como minimo, las siguientes

partes:

a) Portada

b)  Indice

c) Introduccidon

d) Antecedentes

e) Descripcion de la naturaleza del proyecto

f) Exposicidon de solucion al problema o situaciéon propuesta
g9) Justificacion del proyecto

h) Objetivos del proyecto

i) Estudio de factibilidad (cuando proceda)

D) Descripcion detallada de las actividades
k) Cronograma de actividades a realizar
D Recursos a utilizar para poder cumplir con el proyecto

m) Bibliografia que apoyara el desarrollo del proyecto
n) Anexos (cuando existan)

Art. 11. Para presentar el plan de trabajo del proyecto a la Direccion Académica,
se dispondra de tres meses como maximo a partir de la fecha de aprobacion de
la propuesta.

Si no se presenta el plan de trabajo para su evaluacidn, en el periodo establecido,
ni se justifica, el estudiante debera iniciar un nuevo proceso de graduacion.
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Art. 12. Finalizado el plan de trabajo por el egresado, sera entregado en triplicado
a la Direccion Académica, quien lo hara llegar al Consejo Técnico de Facultad
dentro de los cinco dias habiles siguientes. Este cuidara los detalles para la
evaluacion y emitird dictamen dentro de los quince dias habiles posteriores a su
recepcion.

Art. 13 Evaluado el plan de trabajo del proyecto, el Consejo Técnico de Facultad
emitird uno de los tres dictdmenes siguientes:

a) Aceptado. En este caso el egresado queda autorizado para inscribir su
proyecto como trabajo de graduacidon y el Consejo Técnico de Facultad
nombrara al supervisor idoneo.

b) Devuelto con recomendaciones. En este caso el egresado incorporara las
recomendaciones objetivas y pertinentes que se le hayan dado por escrito, y
presentara el plan corregido a la Direccion Académica, dentro de los siguientes
quince dias habiles después de haber sido notificado.

c) Denegado. El Consejo Técnico de Facultad dara por escrito las razones por
las cuales el plan de trabajo del proyecto es denegado, y el egresado deberd
iniciar un nuevo proceso de graduacion.

Art. 14. Una vez aprobado el plan de trabajo, cada egresado debera inscribir el
proyecto en la Direccion Académica, previo pago del arancel correspondiente,
dentro de los treinta dias habiles posteriores a la fecha de aprobacion.

Si no se inscribe el proyecto en el periodo establecido, el egresado pagara3,
ademas del arancel respectivo, un diez por ciento de tal arancel por cada mes
cumplido de atraso.

La inscripcion del proyecto debera hacerse tomando en cuenta el vencimiento de
la calidad de egresado.

Art. 15. Para inscribir el proyecto como trabajo de graduacién, cada egresado
debe presentar a la Direccidon Académica lo siguiente:

a) Solicitud escrita presentada por el egresado, segun formulario
proporcionado por la Direccion Académica.

b) Copia del dictamen de aprobacion del plan del trabajo del proyecto, por
parte del Consejo Técnico de Facultad.

c) Recibo de pago del arancel respectivo.

SUPERVISION DEL DESARROLLO DEL PROYECTO

Art. 16. El Consejo Técnico de Facultad nombrara al supervisor del desarrollo del
proyecto del egresado. El supervisor puede valerse, para dar el seguimiento
adecuado, de visitas de campo, llamadas telefdnicas, reuniones con el egresado,
reportes verbales y escritos.

Art. 17. El egresado deberd entregar, al supervisor un reporte o informe mensual
y los avances del proceso de desarrollo segun el plan; el supervisor informara al
Consejo Técnico de Facultad de forma bimestral.
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Art. 18. La institucion para la que se disefie o ejecute un proyecto podra aplicar
SuUS propios mecanismos de orientacion y supervision, siempre que no desvien el
desarrollo del proyecto como trabajo de graduacion, a los cuales el egresado
debera dar cumplimiento.

EVALUACION DEL PROYECTO

Art. 19. Para iniciar este proceso, el egresado deberd cancelar el arancel de
evaluacion correspondiente.

Art. 20. El proyecto se evaluara tomando en cuenta la responsabilidad,
creatividad y eficiencia del egresado, asi como los resultados del disefio o
desarrollo del proyecto; también se tomard en cuenta el reporte o dictamen que
pueda emitir la entidad para la cual se formule o desarrolle el proyecto.

La evaluacion del proyecto consta de dos etapas: evaluacion del desarrollo del
proyecto y evaluacion final. El dictamen para cada etapa serd, aprobado o
reprobado. El egresado debera aprobar la primera etapa para continuar con la
segunda, y esa Ultima para poder continuar con el trabajo de graduacion.

Art. 21. Las causas de reprobacion del proyecto en cualquier etapa son: fraudes,
danos intencionados, irresponsabilidad en el cumplimiento de las metas y
objetivos del proyecto, inasistencias no justificadas que afecten sustancialmente
el proyecto, incumplimiento de este instructivo.

El supervisor podra sugerir la reprobacion en cualquier momento del proyecto al
Consejo Técnico de Facultad.

Art. 22. Concluido el desarrollo del proyecto, y con la aprobacion por escrito de
la institucion donde se haya ejecutado el proyecto, el egresado contara con
quince dias calendario para entregar su ultimo informe mensual al supervisor. En
caso de ser necesario, el egresado puede pedir prorroga para entregar su ultimo
informe mensual.

Art. 23. El dictamen de evaluacién del desarrollo del proyecto lo dara el Consejo
Técnico de Facultad, oida la opinidn del supervisor y considerados los informes
bimestrales de éste.

El dictamen referido serd emitido en un tiempo maximo de treinta dias
calendario, a partir de la fecha en que fue concluido el proyecto. Si el dictamen
del desarrollo del proyecto fuere de reprobacion, el egresado podra solicitar
hacer las correcciones pertinentes, o deberd iniciar un nuevo trabajo de
graduacion.

Art. 24. El informe del proyecto que debe entregar el egresado cumplird, con lo
siguiente:

a. Portada

b. Autoridades de la Universidad
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Agradecimientos (opcional)
Introduccion

indice de contenidos

indice de figuras (cuando proceda)
indice de anexos (cuando proceda)
Descripcion del proyecto desarrollado
Plan de ejecucion (si procede)
Bibliografia

Anexos

. Glosario

m. Otros

TRTT Q00

Art. 25. El egresado debera entregar en triplicado el informe del proyecto a la
Direccion Académica, quien lo entregard al Consejo Técnico de Facultad en los
siguientes dos dias habiles. El Consejo dispondrd de quince dias habiles para
emitir su dictamen, el cual puede ser:

a) Aprobado. En ese caso el egresado esta apto para continuar su proceso de
graduacion.

b) Aprobado con observaciones. En este caso el egresado debera incorporar
al informe del proyecto final las observaciones indicadas por el Consejo Técnico
de Facultad y presentarlo nuevamente en triplicado a la Direcciéon Académica.
c) Reprobado. En este caso el Consejo Técnico de Facultad expondra por
escrito las razones de reprobacidon. El egresado debera seguir las indicaciones
del Consejo en cuanto a redactar de nuevo el informe o iniciar un nuevo proceso
de graduacion, si fuera el caso.

Art. 26. En caso de haber observaciones al informe del proyecto por parte del
Consejo Técnico de Facultad, este debe ser presentado nuevamente a la
Direccion Académica dentro de los treinta dias calendario, posteriores a la
notificacion.

Art. 27. Cuando el egresado no cumpliere con entregar las recomendaciones en
el tiempo estipulado, debera cancelar en colecturia una cuota de escolaridad
vigente, por cada mes cumplido de retraso.

Art. 28. Si el egresado no entrega el informe del proyecto con las
recomendaciones u observaciones incorporadas antes de que finalice la calidad
de egresado, se procederd de conformidad a lo dispuesto en el Reglamento
Académico vigente.

Art. 29. Una vez recibido el dictamen de aprobacion del proyecto, el egresado
entregara dos copias impresas y encuadernadas (una para Biblioteca de esta
Universidad y la otra para la institucion para la cual se desarrollé el proyecto) y
tres copias electrdnicas en la Direccion Académica de la Universidad.
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Art. 30. El egresado hard una presentacion de los resultados del proyecto ante el
Consejo Técnico de Facultad y representante de la Institucion beneficiado u
otros interesados.

FUNCIONES DEL SUPERVISOR DEL PROYECTO

Art. 31 Son funciones del supervisor:

a) Revisar, orientar, supervisar y evaluar el proceso del proyecto en lo que le
corresponda, en los tiempos establecidos en este instructivo.

b) Verificar la incorporacion de observaciones en este instructivo.

c) Recibir, evaluar y archivar los reportes mensuales presentados.

d) Elaborar un informe bimestral sobre los avances del proyecto para el
Consejo Técnico de Facultad, y enviar copia al expediente del egresado cuando
el caso lo amerite o se le solicite.
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